
Bereit für eine neue berufliche Reise?
Sachbearbeiter/in Verkauf Innendienst (80 bis 100 %)

Hallo, wir sind PapierNest!

Wir haben es uns zur Mission gemacht, mit unseren Produkten Menschen dabei zu helfen, ihre Gefühle 
auszudrücken und sich miteinander zu verbinden. Dafür entwickelt unsere hauseigene Kreation Tag 
für Tag emotionale Produkte, die wir über Fachhändler und Kettenkunden an Privatkunden vertreiben. 
Aus der Fusion des Schweizer Traditionsunternehmens ABC Glückwunschkartenverlag und des 
Hamburger GOLDBEK Verlags ist das starke Gemeinschaftsunternehmen PapierNest entstanden.
Wir vertreiben kreative und innovative Post und Grusskarten sowie weitere Produkte im Souvenir und 
Geschenkartikelbereich in der Schweiz und im deutschsprachigen Raum.

Wenn du Lust hast, Teil unseres Vertriebsteams zu werden, dich in einem schlagkräftigen Team 
einzubringen und fundierte Einblicke in unsere Vertriebsprozesse zu erhalten, dann könnte diese 
Position perfekt für dich sein.

Wir suchen für unseren Standort in Schönbühl per sofort oder nach Vereinbarung 
eine/n Sachbearbeiter/in Verkauf Innendienst (80 bis 100 %)

In dieser Position bist du die erste Anlaufstelle für unser Verkaufsteam. 
Deine Tätigkeiten umfassen folgende Aufgaben:

•	 Eigenständige Bearbeitung und Abwicklung von Kundenaufträgen

•	 Kompetente Beratung und Betreuung von Kunden und Interessenten

•	 Vertriebsunterstützende Tätigkeiten für unser Team im Aussendienst und die Vertriebsleitung

•	 Pflege von Stammdaten in unserer Datenbank

•	 Koordination von Waren und Verkaufshilfesendungen

•	 Allgemeine administrative Aufgaben

•	 Betreuung der Telefonzentrale

Deine Mission bei uns (im Team)



•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

•	 Mindestens 2 Jahre Berufserfahrung

•	 Idealerweise Erfahrung im Vertriebsinnen-
dienst, Verkauf oder in einer vergleichbaren 
Position

•	 Ausgeprägte Kundenorientierung

•	 Strukturierte und prozessorientierte 
Arbeitsweise

•	 Begeisterung für eine aktive Rolle in 
der Zusammenarbeit mit dem Verkaufs 
Aussendienst und unseren Kunden

•	 EDV Kenntnisse (MS Office)

•	 Gute Französischkenntnisse

•	 Hohes Engagement, Kommunikations- 
stärke, Gründlichkeit, Belastbarkeit und 
Teamorientierung

•	 Eine unbefristete, interessante 
und vielseitige Tätigkeit per sofort

•	 Ein anspruchsvolles, abwechslungsreiches 
und verantwortungsvolles Aufgabenspektrum

•	 Weiterbildungs- und Entwicklungs- 
möglichkeiten

Was du mitbringen solltest

Was wir dir bieten Wir freuen uns auf Dich!

Dein PapierNest-Team

Schick uns Deine 
Bewerbung.
Wenn du dich in den genannten Aufgaben 
wiederfinden kannst und Lust hast, in einer 
respektvollen Atmosphäre und einem ziel- 
strebigen und ambitionierten Team zu arbeiten, 
freuen wir uns auf deine Bewerbung.

Bei uns ist es gut möglich, schnell Verantwor-
tung für eigene kleine Projekte zu übernehmen 
und so einen wertvollen Beitrag zu leisten.

Wenn du Interesse hast, schicke uns gerne ein 
kurzes Anschreiben mit deiner Motivation, bei 
uns zu arbeiten, sowie deinen Lebenslauf.

WIR
LIEBEN
PAPIER


